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Marcacéo de Ponto Mobile

O recurso “Marcar Ponto” possibilita o registro de ponto pelos funcionarios
através de seu smartphone utilizando coordenadas GPS que permitem ou ndo a
marcacao, e ainda, associa as marcacoes realizadas com as coordenadas GPS.

Para que o funcionario consiga realizar o registro de ponto, o gestor deve
habilitar o recurso no cadastro do funcionario, que posteriormente recebera um e-mail
com a senha para habilitar o registro.

Para a liberacao do recurso, o gestor ou administrador do Kairos deve:

1) Contratar o Modulo Extra “Marcacéo de Ponto Mobile”;

2) Cadastrar a Localizacao da empresa no cadastro de Empresas ou Filial;

3) Criar um perfil de acesso para os funcionarios com a permissao Marcacédo de
Ponto Mobile

4) Gerar a senha no cadastro do funcionario, para poder emparelhar (sincronizar) o
Kairos Mobile no smartphone com Kairos.

Para a utilizacdo dos recursos disponiveis no aplicativo sdo necessarias algumas
configuracdes através do site.

1. Cadastro Empresa

No site Kairos foi adicionada na rotina “Empresas”, o novo campo
‘Localizacao”. Digite o enderego em que esta localizada a empresa na qual o
funcionario realiza o registro de ponto.

OBS: o campo é obrigatorio, caso a empresa deseje controlar a distancia maxima
do raio entre a empresa e o local onde o funcionario pode realizar o registro de
ponto utilizando coordenadas GPS.
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Definicbes | Empresa

Editar Empresa
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2. Cadastro - Filiais.

Foi adicionado a rotina “Filiais”, o novo campo “Localizacao”. Digite o enderecgo
em que esta localizada a empresa na qual o funcionério realiza o registro de ponto.
OBS: o campo é obrigatdrio caso a empresa deseje controlar a distdncia maxima
do raio entre a empresa e o local onde o funcionéario pode realizar o registro de
ponto, utilizando coordenadas GPS.

Empresas Editar Filial
Filiais
Estrutura Organizacional Salvar Cancelar
Grupos
Codigo: | 1
Cargos
Justificativas Telefone: | 45127845

Eventos
Razdo social: | Filial Rio Janeirg

Tipos de Afastamento
Relatorios Extra Chave do Kairos
Connect :

Localizaggo: . ¥
Mapa  Satlite

Transferéncia de Pessoas
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+
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3. Perfil - Rotina Marcac¢ao de Ponto Mobile
Foi incluida na rotina “Perfil”, uma nova fungédo “Marcacéo de Ponto Mobile”,

em que o sistema possibilita ao funcionario com esta permissao realizar o registro de
ponto via seu Smartphone, no aplicativo Kairos Mobile.
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Também foi adicionada a nova funcao “Pedidos Mobile” que possibilita ao
usuario realizar os pedidos de marcacdes esquecidas, justificar faltas e atrasos,
solicitar férias e horas extras para futura aprovacao do seu gestor.

i Editar Perfil
Perfis

Preferéncias Salvar Cancelar
Campos Extra

Descricdo: | Func Mabile

Médulos: Permissiies
Pessoas

Obras

Divergéncias

Faltas e Atrasos

Hora Extra

Download

Controle de Forca de Trabalho
Escalas

e Widget Indicadores Operacionais
Pedidos Mobile

Marcacao de Ponto Mobhile
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4. Pessoas — Contato e Info

Foi incluido a rotina “Pessoas” um novo menu “Marcacao de Ponto Mobile”, no
qual o sistema habilita 3 abas, sendo elas Chaves Mobile, GPS e Marcacdes Mobile.

A) Chave Mobile

Aplicativo Mobile

Chaves Mobile GPS Marcagoes Mobile

®
=+ Gerar Nova Chave

Chave Gerada em Estado Usuério

N&o existem registos.

Flavio
Principal

Gerar Nova Chave - o usuario com perfil gestor ou administrador deve gerar a
chave clicando no botéo “Gerar Nova Chave”. Surge a tela abaixo:

Confirmar (%)

A Tem a certeza que deseja gerar uma
nova chave?

Clique no botéo “Sim”.
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Aplicativo Mobile

|.;¢ A Chave foi criada com sucesso

‘Chaves Mobile GPS Marcacbes Mobile

®
- Chave Geradaem  Estado Usuario
Flavio
Principal Sf5a5F1d-31eb-4bb1-9574-1362c 125360 HIAY298  pendente feataldi@dime...

©| Ponto

Aplicativo Mobile

Sera exibida a chave gerada e enviado um e-mail com a chave para o
funcionério.
OBS: cada funcionéario tem sua respectiva chave para ser inserida no Kairos
Mobile, para sincronizar o aplicativo com o servidor permitindo o uso do registro
de ponto via smartphone.

Chave — Numero da chave gerada pelo sistema.

Gerada em — data em que a chave foi gerada pelo gestor ou administrador

Estado — existem dois estados possiveis, sendo eles:

Pendente — a chave ainda nao foi inserida no Kairos Mobile e sincronizada com o
Kairos.

Ativa — exibe a data e hora em que foi sincronizada com o Kairos, permitindo o registro
de ponto.

Usuéario — login do usuario gestor ou administrador que gerou a chave para este
funcionario.

B) GPS
Na aba GPS o gestor definira se deseja controlar a distdncia do Raio entre a

localizacdo da empresa ou filial e a localizagdo da pessoa para permitir ou ndo o
registro de ponto.

Aplicativo Mobile

Chaves Mobile m Marcagées Mobile
| Obriga a utilizacio de GPS?

Raio limite para aceitacdo de marcagao

100 Metros

Salvar
Flavio
Principal
Localizagdo alternativa

Clloric Nome Inicio Fim

P Faltas e Atrasos
. Filial Extrema 21/11/2016  22/11/2016
2 Pedidos

0 Biometria + Adicionar

Aplicativo Mobile

Obriga a utilizacdo do GPS?
Ativada — o funcionario somente consegue realizar o registro de ponto se sua
localizacéo atual estiver dentro do raio limite para aceitacdo da marcacao.
OBS: Ser4 utilizada a localizagéo atual do seu smartphone para verificar o
raio.
Desmarcada — o funcionario pode realizar o registro de ponto em qualquer
localizacdo que ndo sera verificado o raio limite para aceitacao da marcacao.
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Raio Limite para aceitacdo de marcacao — digite a quantidade de metros entre
a localizacdo da empresa e o ponto em que se encontra o funcionario para ser
validado no momento do registro de ponto.

Localizagao Alternativa — o gestor ou administrador pode informar que durante um
periodo de tempo a localizacdo da empresa sera uma filial ou um cliente, em que sera
considerado o endereco desta localizag&o alternativa e ndo o da empresa para verificar
o raio limite para aceitar a marcacao.

Adicionar Localizagdo E3|| Adicionar Localizagdo B
Nome: Nome:  Filial Extrema
Inicio: | 11/11/2016 [ Fim: 11/11/2016 [F) Inicio: 14/11/2016 [F| Fim: 14/11/2016 [
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Clique no botéo Salvar.
C) Marcacdes Mobile
Na aba Marcacbes Mobile, serdo exibidas as marcagcdes que foram realizadas

via aplicativo Kairos Mobile, em que em todos os registros realizados sdo armazenadas
sua localizacéo.

Chaves Mobile GPS Marcagbes Mobile
Periodoa | Escolha um periodo... v De: E Ate: E
P
T 3 i Caraquiso =
Maps  Satdlie || g A e Espanhs " % A
Flavio o Oceano wqua ; s
Atlantico e Afeganiat
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&2 Pedidos o Beass B
&~ Pre-Justificativas 3 ”""“'Mw Madagascar [fc“ 0
re | Oceans cnle Oceano
& Horas Extras | Pacifico Sul Atlintico Sul Aftice
| do'si
" Férias, Folgas e Sobreaviso Bl Acguation 2
4
£ Requisitar Férias
+
P Afastamento |
B Contatos e info G 1 { Ocen,
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Biometria
Aplicativo Mobile

Selecione o Periodo desejado.
Clique no botdo Pesquisar.
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chaves Mobile  6Ps [ aT

©
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5. Alterar Valores Marcacdes Mobile

Recurso no menu “Mais” em Pessoas, para permitir alterar a distancia do raio
entre a localizacdo da empresa e a posicdo atual da pessoa, em lote, ou seja, para
varios funcionarios de uma anica vez.

Selecione as pessoas desejadas.

Clique no botédo Mais — Alterar Valores Marcacdes Mobile

~ Todas as pessoas 2
T
Presente 0 Pesquisar
Ausente 2
* Afastado 0
Folgas 0 v~ ¥  Alterar Horario Marcar Afastamento = .
Compensado 0 Marcar Desligamento _
Ferias 0 Nome da Pessoa Matricula
b Retirar Desligamento
¥ Desligado o _
Flavio Retirar/Alterar Afastamento 10215
Sobreaviso D AUSENTE Desenvolvimento
Enwiar para relégio
} Biometria
Gedislaine Monteiro EvangelisgasceElEthSi 10769
* Todos os Grupos AUSENTE Desenvolvimento
Incluir horas extras
} Ffc Consultoria Ltda Vincular compsnsacio de ponte
Criar Ususrio
Mznuten¢3o de grupos
. Alterar valores Marcacdo Mobile
Mznutengdo de sstrutura

Surge a tela abaixo:

~ Todas as pessoas

Presente Pesquisar
Ausente
¥ Afastado

Folgas Alterar Horario Marcar Afastamento Mais ¥ = .

Compensado

Ferias Matricula

¥ Desligado

Alterar valores Marcagéo Mobile

10215
| Obriga a utilizacio de GPS? Desenvolvimento

e & 5 & © &N oM
AS
4

Sobreaviso

¥ Biometria Raio limite para aceitacdo de marcacio

10769
50 Metras Desenvolvimento

} Todos os Grupos

* Ffc Consultoria Ltda

Manutencso de grupos Salvar Cancelar
Manutengdo de estrutura

Obriga a utilizacdo do GPS?
Ativada — o funcionario somente consegue realizar o registro de ponto se sua
localizacéo atual estiver dentro do raio limite para aceitacdo da marcacgao.
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OBS: Sera utilizada a localiza¢c&o atual do seu smartphone para verificar o
raio.

Desmarcada — o funcionario pode realizar o registro de ponto em qualquer
localizac&o que nao sera verificado o raio limite para aceitacdo da marcacéao.

Raio Limite para aceitacdo de marcacao — digite a quantidade de metros entre a
localizacdo da empresa e o ponto em que se encontra o funcionario para ser validado
no momento do registro de ponto.

Clique no botéo Salvar.

6. Kairos Mobile - Marcar Ponto

E possivel acessar a Marcagdo Ponto Mobile de duas maneiras:

Atalho Menu

Flavio
FFC CONSULTORIA LTDA

DASHBOARD

MENSAGENS

MARCAR PONTO

PEDIDOS

MARCAR PONTO

MARCAR
PONTD

D - exibe o nome da empresa que o usuario esta vinculado.
I - exibe o nome do funcionario que esta logado e sua matricula.

- exibe a data e hora da ultima marcacdao realizada pelo funcionario.
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. - exibe se o0 Kairos Mobile esta conectado ao WebService do Kairos.

e

o)
- toque no botédo configuracdes para ter acesso a tela para inserir a chave gerada
no cadastro do funcionario e recebida pelo mesmo por e-mail. Surge a tela abaixo:

CONFIGURAGAO

CHAVE DE EMPARELHAMENTO

PARA PODER MARCAR O PONTO ATRAVES DO SEU CELULAR PRECISA DE EMPARELHAR O EQUIPAMENTD COM
O KAIROS.

INTRODUZA ANOVA CHAVE QUE RECEBEL) POR EMAIL.

CHAVE

EMPARELHAR

Tecle a chave.
Toque na opcao “EMPARELHAR”.

CONFIGURAGAO

CHAVE DE EMPARELHAMENTO

O SEU EQUIPAMENTO ESTA EMPARELHADO COM O KAIROS E PRONTO PARA MARCAR PONTO. SE RECEBEU
NOVACHAVE, PODE ALTERAR A EXISTENTE.

f CHAVE

9f5a9f1d-31eb-4bb1-95f4-1362c1a538f0

CHAVE ATIVA DESDE 11/11/2016 11:18

Depois de validada, a chave o funcionério esta habilitado a registrar o ponto.

Ao registrar o ponto o aplicativo podem retornar as seguintes mensagens para o
funcionario:
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mitida

Ponto com Sucesso Ponto - Localizagcdo Nao Per

MARCAR PONTO

T B
ll_l.lztlz‘-lﬂ

PONTO MARCADO COM SUCESSO

Ponto - Localizagdo Desativada

Informagéo

Neste caso deve-se habilitar no|Neste caso a conexao com o
smartphone a localizacéao. WebService foi perdida ou encerrada.

- Ativada
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- Desativada

7. Editar Ponto

Foi adicionado a rotina “Ponto” mais uma legenda para que 0 usuario consiga
identificar se a marcacao de ponto foi realizada via Kairos Mobile.

Cligue em Pessoa - Ponto. Surge a tela abaixo:

Ponto
Periodo: 27/09/2016 a 14/11/2016 De 27/09/2016 a 14/11/2016 (Atuzl) =
L4 Horério © HORARIONORMAL1202 Alterar Horgrio
Regra de cilculo @ Padrdo
® ~ - ; ~
Salvar Marcagbes ‘Gerar Marcagoes Obras ¥ Reorganizar Marcagoes
Flavio Semana de 08/11/2016 a 14/11/2016
Desenvalvimento
08/nov Wréno\[ 10"3"0" 11/mov 12/nov 13/nov 14/nmov
terca-feira quarta-feira quinta-feira sexta-feira sabado domingo segunda-feira
Ponto - - - - - - -
(® Faltas e Atrasos = L = &
D pedi « - 10:26 M -
¢~ Pedidos < A A
2 Pre-Justificativas
& Horas Extras N
.d Férias, Folgas e Sobreaviso
i: Requisitar Férias Legenda:
¢ Afastamento Il MarcagBes via Web
. B Marcagdes Originais
.§ Contatos e info Marcagdes Editadas
Marcagtes Mobile
Biometria Marcagbes Automaticas
Marcagbes Indevidas
Aplicativo Mobil u
HIEAISL LD [[] Marcacdes vinculadas a uma obra
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Revisdo — 00 — Setembro de 2017.

Dimas de Melo Pimenta Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Av. Mofarrej, 840 - CEP 05311-000 - S&o Paulo - SP - BRASIL
Fone: 55 11 3646-4000

www.dimep.com.br / dimep@dimep.com.br

Manual produzido por:

Dimas de Melo Pimenta - Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.

Imagens meramente ilustrativas.

As especificacBes aqui mencionadas tém carater informativo e podem sofre alterac6es sem aviso
prévio.

E proibida a reproducéo total ou parcial, por qualquer meio, do conteido deste manual sem a
autorizagao prévia por escrito da Dimas de Melo Pimenta - Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Todos os direitos reservados a Dimas de Melo Pimenta - Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
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