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1. Apresentacgéo

O software Integrador Kairos é um software que tem a finalidade de efetuar a
através de um servico a importagdo dos arquivos cadastrais através de um
agendamento.

Juntamente com o software web Kairos, € uma solucéo realizar a importacdo de
novos funcionarios / alteracdes, e importar férias, desligamentos, afastamentos, cargos
e estruturas organizacionais.

O software possui dois modulos de trabalho, um mdédulo de comunicacéo que
trabalhard como um servico do Windows e outro modulo de gerenciamento para
efetuar as configuracdes do software.

Moédulos do software Integrador Kairos:

e Modulo Integrador — E um servico que efetuard todo o processo de
importagao dos arquivos textos, enviando para o Kairos.

e Modulo de gerenciamento — E a parte visual do software, que ir4 gerenciar
as parametrizacfes do software.

Todo o controle do software Integrador Kairos, juntamente com o software
Kairos, sera efetuado utilizando como referéncia o CNPJ/CPF do empregador.
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2. Requisitos de Software
Sistema Operacional (Todos os Service Pack Instalados)

Windows Vista Home Premium - 32 bits ou 64 bits;
Windows Vista Business - 32 bits ou 64 bits;
Windows Vista Ultimate 32 bits ou 64 bits;
Windows Seven Home Premium - 32 bits ou 64 bits;
Windows Seven Professional - 32 bits ou 64 bits;
Windows Seven Ultimate - 32 bits ou 64 bits;
Windows 8 Professional - 32 bits ou 64 bits;
Windows 8 Enterprise - 32 bits ou 64 bits;
Windows 10 Pro - 32 bits ou 64 bits;

Windows Server 2008 - 32 bits ou 64 bits;
Windows Server 2012 - 32 bits ou 64 bits;
Windows Server 2016 - 64 bits

Software e Componentes

e \Windows Installer 3.1;
e Microsoft Framework 4.5.

Requisitos de Hardware

Intel Core 13 ou superior ou AMD equivalente;

4 Gb RAM ou superior;

Minimo de 500 Mb livres no Hard Disk — Superior de preferéncia,
1 Placa de Ethernet.

Requisitos Adicionais
e Conexao a internet.
OBS.: Antes de iniciar a instalacéo, verificar se o usuario logado possui perfil de

administrador. Caso ndo possua, efetuar logoff e efetuar login com um usuario
que possua o perfil de “Administrador”.
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3. Instalacao do software Integrador Kairos
Antes de iniciar a instalacao verifique.

OBS1l: a instalacdo deve ser feita como wusuario com privilégios de
Administrador.

OBS2: o usuéario para poder iniciar, parar e reiniciar o servico tem que ter
permissao para realizar estas operacoes.

OBS3: No Windows 7, Windows 8 e Windows 10 & necessario desativar o UAC
(controle conta usuério) e reiniciar o computador para que sejam alteradas as
permissdes e 0 usudario consiga realizar as operacdes com o0 Servico de
comunicagao.

Iniciar — Painel de Controle — Contas do Usuario

&% Contas de Utilizador _1gf x|
mv Pg, ~ Todos os Itens do Painel de Controlo = Contas de Utilizador - m I Procurar no Painel de Controlo ﬂ'

Pagina Principal do Painel de
Controlo

Efectuar alteracdes a sua conta de utilizador

Aleerar Palavra-passe —

Gerir credenciais [

- Ponto
Criar um disco ds reposicdo de Remaver a palavra-passe ‘ Administrador
palavras-passe Alterar a imagem Protegido por palavra-passe

Associar IDs online @ Alterar o nome da conta

Configurar propriedades de perfi B alkerar o tipo de conka do utiizador
de utilizador avangado

Alterar as minhas varidveis de
ambiente .
@ Gerir oubra conta

'@ Alkerar definigties de Controlo de Conta do Utilizador

Consulte também
@ Restriclies de Acesso

@ Definicdes de Controlo de Conta de Utilizador =10l x]

Escolha quando pretende ser notificado de alteragdes ao seu computador

O Controlo de Conta de Utilizader ajuda a impedir que programas potencialmente nocivos Facam alkeragdes no
computador,
Mais informactes sobre definicdes de Controlo de Conta de Litilizador:

Motificar-me sempre

Nunca me notificar quando:

®  Os programas tentam instalar software ou efectuar
alteragdes no meu computadaor

- - o Efectuo alkeragdes nas definigles do Windows

nﬁ M3 recomendado. Escolba esta opodo apenas se
necessitar de utilizar programas ndo certificados para o
Windows 7 porgue ndo suportam Controlo de Conta de
-1 Utilizador,

Munca me notificar

I@ oK Cancelar
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Para realizar a instalacéo, execute o arquivo “Setup.exe” localizado na pasta de
instalacéo do software Integrador Kairos.

Execute o arquivo Setup.exe. Surge a tela abaixo:

N
"‘I‘

setup.exe

Caso o componente Microsoft FrameWork 4.5 ndo esteja instalado sera exibida a tela
abaixo:

3 Instalago do MotifyKairosConnect

Para os sequintes componentes:

Microsoft NET Framework 4.5 (x86 e x64)

Leia o contrato de licenga a seguir. Pressione a tecla Page Down para ver a
continuacdo do contrato.

TERMOS DE LICENCA COMPLEMENTARES PARA SOFTWARE 3
DA MICROSOFT

.HNET FRAMEWORK 4.5 PARA 0 SISTEMA OPERACIONAL
MICROSOFT WINDOWS E PACOTES DE IDIOMAS ASSOCIADOS

A Microsoft Corporation (ou, dependendo do local em que vocé
esteja domiciliado, uma de suas afiliadas) fornece a vocé a licenca _

Ao mimlamanmbn o cinef ackiane lonneiadn mae—n oo o mieboee—

Bxibir o ELILA para impressdo

Deseja aceitar os termos do Contrate de Licenga pendente?

Se vocé escolher Ndo Aceito, a instalagdo serd encemada. Para instalar, vocé deve
aceitar este contrato.

[ Acsito | [ NeoAceio |

Clicar no botdo Aceito. Surge a tela abaixo:

2 Instalagdo do NotifyKairosConnect

. Y Instalando o Microsoft . MET Framework 4.5 (B6 & xG64)...
-

Aguarde a instalacdo do Microsoft Framewok 4.5. Ao terminar surge a tela
abaixo:
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i-,E‘ IntegradorNewPoint - Installshield Wizard il

Welcome to the Installshield Wizard for
IntegradorflewPoint

The InstallShield(R) Wizard wil install IntegradorMewPoint on
your computer, To continue, dick Mext.

WARNMIMG: This program is protected by copyright law and
international treaties.

__ Cancel |

Clique no botdo “Next” (avancar). Em seguida sera exibida a tela abaixo:

‘_ﬁ'lntegradnrNewF‘Dint-InstaIIShiEId Mifizard ﬂ

Destination Folder

Click. Mext ko install to this Folder, or click Change ko install to a different Folde

Install IntegradorMewPoint to:

Z:\Program Files {36\ IntegradoriIntegradorhewPoint),

Inskallshield

[ < Back ]E Mewt > d [ Zancel ]

Selecione a pasta desejada para instalagéo. Cligue no botdo “Next (avancar).”
Surge a tela abaixo:
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-

ﬁ!IntegradnrNeanint-InstaIIShieId Wizard E

Ready to Install the Program

The wizard is ready to begin installation,

If wou want to review or change any of your installation settings, click Back, Click Cancel to
exit the wizard.

Currenk Settings:

Setup Tvpe:
Twpical

Destination Folder;

CiProgram Files (x86) Integrador InkegradorMewPoint),

User Information;
MNarme: QUALIDADEDF

Company':

InskallShield

[ < Back ]k Install | [ Cancel ]

E apresentada a tela com as informacdes referentes ao processo de instalagéo
do software Integrador Kairos.

Cliqgue no botdo “Install (instalar)” para iniciar o processo de instalacdo da
aplicacdo. Em seguida, exibira a tela abaixo:

‘_ﬁ'IntegradnrNewF‘uint-InstaIIShield Wifizard === ﬁ

Installing IntegradorMewPoint

The prograr features vaou selected are being installed,

Please wait while the InskallShield Wizard installs InkegradorMewPaint, This
may take several minutes,

Skatus:

Installing new services

[

InstallShield

< Back Mext =

Aguarde o término do processo de instalacao.
Ao término do processo da instalacao, sera apresentada a tela:
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‘ﬁ' IntegradorMewPaint - InstallShield Wizard

InstallShield Wizard Completed

The Installshield Wizard has successFully installed
IntegradortewPaint. Click Finish to exit the wizard,

« Back Cancel

Clicar no botdo “Finish (concluir)” para finalizar a instalacdo do software
Integrador Kairos.

4. Iniciando o software Integrador Kairos

Para iniciar o software Integrador Kairos devera ser acessado o menu Iniciar /
Todos os Programas / Dimep / Integrador.

| DIMEP

. Integrador
* Integrador Kairos

OBS: no Windows 10 ou Windows Server 2012 é necessario configurar o arquivo
“IntegradorKairos.exe”, para ser executando como Administrador para conseguir
iniciar e parar o Servigo “Integrador NewPoint”

OBS: no Windows 10 ou Windows Server 2012 é necessario dar permissao de
escrever para o arquivo “IntegradorNewPoint.exe.config” na pasta “C:\Arquivos
de programas \ integrador \ IntegradorNewpoint\”
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5. Configurando o software Integrador Kairos

Ao acessar o software Integrador Kairos, sera apresentada a tela:

S
i
— Controle Servigo
Iniciar Parar | Reiniciar | [ Inicializar Integrador com Windows

Pasta de Log Servigo: IC:\ngmm Files (<86 Integrador Arquivasy, ... |

— Status Servigo Kaimos

\ Conectado Testar Servigo |

— Configuragao do Identificador da Empresa
Identificador da Empresa: (Id=ntificador s2m Separadones)

Adicionar

Remover |

— Configuragao do Servidor Proxy
r Requer autenticagdo Servidor Proxy

I____ | Porta I

| IP Servidor Proxy

— Configuragao Amuivos de Importacao

Pasta de Entrada: IC:\ngmm Files {cBE]\rtegrador ArquivosBi ... |
Pasta de Saida: IC:\F‘mglarn Files {<B6)\Integradar’Arguivos™Si
Pasta de Processados: IC:\F‘mglarn Files {<B6)\IntegradarArguivos'Fi
Intervalo de tempo para verficagio |1'[|'| Minutos
Testar Pemissdes | Fechar | Salvar |

Esta tela serd utilizada para configurar software Integrador Kairos e efetuar o
controle do servico de comunicacdo com 0s equipamentos.
Descricdo dos campos:

e Controle de Servico — Através dos botdes: “Iniciar”, “Parar”’ e “Reiniciar”,
poderé ser efetuado o controle do estado do servigo de comunicacao.

e Iniciar Integrador com Windows — Este parametro define se a interface de
gerenciamento do software Integrador Kairos sera inicializada juntamente com o
Windows.

e Status do Servico — indica se o Integrador Kairos esta conectado ou
desconectado do servico.

e Testar Servigco — Efetua o teste de conexdo com o software Kairos. A primeira
execucao ird testar o servico e identificar qual o pais estd cadastrado o
identificador da empresa.

OBS: antes de testar o servico deve-se cadastrar o identificador da empresa e

salvar a configuragao.
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e Configuracao do Identificador da Empresa - Definicdo do tipo de documento
do empregador, que sera utilizado como referéncia na aplicacdo de acordo com
0 pais.

e Adicionar — Efetua a inclusdo do numero identificador de acordo com o Pais
sendo Brasil (CNPJ: 61.099.0008/0001-41 ou CPF: 334.444.555-40), Portugal
(NIPC: 500141142) ou México (RFC: CFR841218QX7) que sera utilizado como
referéncia da aplicacéo.

OBS: ao cadastrar o CNPJ, NIPC ou RFC, o primeiro a ser cadastrado deve ser

o da empresa MATRIZ e depois as filiais (caso existirem).

e Remover — Efetua a exclusdo do documento cadastrado aplicacao.

e Requer autenticacdo Servidor Proxy — deve ser ativada quando o servidor

proxy exibe usuario e senha para conexao. Uma vez ativada exibe os campos

IP Servidor Proxy — informe o endereco TCP/IP do servidor Proxy da empresa;

Porta — informe o numero da TCP para conexdao com o servidor proxy.

Fechar — Finaliza o modulo de gerenciamento.

Salvar — Efetua a gravacao das configuracdes do software Integrador Kairos.

Caso o servico de comunicacéo esteja inicializado, efetuara o reinicio do servico

para que as novas configuracdes sejam utilizadas.

e Pasta de Log Servi¢o — selecione a pasta onde serdo gerados os arquivos de
log do integrador Kairos. A pasta default é C:\Program Files (x86)
\Integrador\Arquivos\Log

e Configuracdo Arquivos Importacdo — selecione as pastas verificadas e
executados os arquivo de importacéo.

o Pasta de Entrada - selecione a pasta onde o usuario devera copiar 0s
arquivos a serem importados pelo Integrador Kairos. A pasta default é
C:\Program Files (x86)\Integrador\Arquivos\Entrada

o Pasta de Saida — selecione a pasta onde o Integrador Kairos ira gerar os
arquivos com o resultado da importacdo realizada. A pasta default é
C:\Program Files (x86) \Integrador\Arquivos\Saida

o Pasta de Processados — selecione a pasta onde o Integrador Kairos ira
copiar os arquivos que foram copiados para pasta de entrada para serem

processados. A pasta default € C:\Program Files (x86)
\Integrador\Arquivos\Processados

Testar Permissfes: realiza o teste de iniciar e parar o servigo, acesso ao
registro do Windows e acesso ao arquivo IntegradorNewPoint.exec.config.

151 iE1x]
| Testando Stop/Start servigo... J Testando Stop/Start servigo...
. Testando acesso aos registro windows... Q? Testando acesso aos registro windows..
. Testando acesso ao arquivo IntegradorMewPoint exe corfig... J Testando acesso ao arquivo IntegradorNewPaint exe .corfig. ..
. Testando acesso a pastas... Q? Testando acesso a pastas...
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Testando Stop / Start do Servigco — verifica se o usuario consegue iniciar e
parar o servico do Integrador Kairos, que € denominado “Integrador NewPoint”.

Qoeee T=IE

File Action View Help

«e-:sll_lm = HE e m 0w

<. Services (Local) Name ~ | Description | status Startup Type | Log On As a|
S COM+Sysbem Application Manages the configuration and tracking of Component... Manual Local System |

Maintains an updated list fmmputers on the network... Disabled Local System
v Recebe as requisice o Automatic
Manager Provides secure sbcrage and retrieval of credentials to... Manual Local System

£ Cryptographic Services Provides four management services: Catalog Datsbas...  Started Automatic Network Service

(/. DCOM Server Process L... The DCOMLAUMNCH service launches COM and DCOM s...  Started Automatic Local System
o DCService.exe Automatic Local System
£ Desktop Window Mana...  Provides Desktop Window Manager startup and maint...  Started Automatic Local System

% nbrD Clisnt Danictare snd indster 10 addraccar and NME rararde Ctartad Auibnmatic | nral Sarvira =l

Extended j, Standard

Testando acesso ao registro Windows... — verifica se 0 usuario tem permisséo
para acessar a pasta do registro:
‘HKEY_LOCAL_MACHINE\SYSTEM\CurrentControlSet\services\IntegradorNewPoint”.

Testando acesso ao arquivo IntegradorNewPoint.exe.config— verifica se o

usuario tem permissdo para acessar o arquivo IntegradorNewPoint.exe.config na
pasta: C:\Program Files (x86) \Integrador\IntegradorNewPoint

6. Atualizacdo do Software

No caso de atualizacdo da versédo do software, 0s seguintes passos deverao ser
seguidos:

Remova o software Integrador Kairos do computador. Acessando o “Painel de
Controle” o item “Adicionar ou Remover Programa” ou “Programas e Recursos”
dependendo do sistema operacional.

Selecione “Integrador Kairos” e cligue em desinstalar.

Apbs a desinstalacédo, efetue o processo de instalacdo da nova versao.

Apbs o termino da instalagéo, reconfigurar o nimero do documento CNPJ/CPF
no campo: Configuragcdo CNPJ/CPF.
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7. Anexo | — Layout de Arquivos TXT

Abaixo temos o0s tipos de importacdo existentes, e as definicbes das
caracteristicas dos campos e seus possiveis valores, para criacdo dos layouts de
importacéo e arquivos TXT.

7.1 Estruturas

Esta rotina permite o cadastro de layout do arquivo TXT para importacdo das estruturas
organizacionais existentes na empresa. O arquivo deve ter o seguinte nome
(EstruturaOrganizacional CNPJ.txt).

Exemplo: EstruturaOrganizacional_61099008000141.txt

, Formato de arquivo de importagao de estruturas
Formatos de Arquivo

Importacdc Salvar Cancelar
Cédigo: |1
Descrigao: | Layout exemplo Estrutura
Padrdo:

Campos Inicio Fim

Cédigo 106 110

Descricao 20 59

Cod. Estrutura Pai

Centro de Custo 3 19

Cod. Empresa Filial 103 105

Salvar Cancelar

Cdédigo: Informe o cédigo de identificacdo da importacdo de escalas, no formato
numerico (Maximo 08 caracteres).

Descricéo: Informe a descricdo do formato de importagdo (Maximo 80 caracteres).

Padrdo: marque qual dos layouts de importacdo cadastrados serd o padrdo da
empresa e utilizado pelo médulo adicional “Integrador Kairos”.

Cdédigo — codigo da estrutura organizacional.
Tipo: Numérico
Tamanho: 1 a 9 (000000001 a 999999999)
Campo Obrigatério: Sim.

Descricdo: nome da estrutura organizacional.
Tipo: Texto
Tamanho: 1 a 30
Campo Obrigatério: Sim.

Cdbd. Estrutura Pai — codigo da estrutura hierarquica que a estrutura sera subordinada.
Tipo: Numérico
Tamanho: 1 a 9 (000000001 a 999999999)
Campo Obrigatério: Sim.

Centro de Custo — cbdigo do centro de custo da estrutura.
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Tipo: Numérico
Tamanho: 1 a 21
Campo Obrigatério: N&o

Cdéd. Empresa Filial — cédigo da empresa tipo filial.
Tipo: Numérico
Tamanho: 1 a 9 (000000001 a 999999999)
Campo Obrigatorio: Sim.

7.2 Cargos
Esta rotina permite o cadastro de layout do arquivo TXT para importacdo de cargos

existentes na empresa. O arquivo dever ter o seguinte nome (Cargo_CNPJ.txt).
Exemplo: Cargo_61099008000141.txt

Definicoes | Importacao

Formato de arquivo de importacdo de cargos

Formatos de Arquivo
Importacdo Salvar Cancelar
Codigo: | 12345678
Descricao: | Layout exemplo Cargo

Padrao:

Campos Inicio Fim

Ccadigo 1 8

Descrigdo 9 39

Salvar Cancelar

Caodigo: Informe o codigo de identificagdo da importagdo de escalas, no formato
numeérico (Maximo 08 caracteres).

Descricdo: Informe a descricdo do formato de importacdo (Maximo 80 caracteres).

Padrdo: marque qual dos layouts de importacdo cadastrados sera o padrdo da
empresa e utilizado pelo médulo adicional “Integrador Kairos”.

Cddigo — caodigo da estrutura organizacional.
Tipo: Numérico
Tamanho: 1 a 9 (000000001 a 999999999)
Campo Obrigatério: Sim.

Descricao: nome do cargo.
Tipo: Texto
Tamanho: 1 a 30
Campo Obrigatério: Sim.
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7.3 Pessoas

Esta rotina permite o cadastro de layout do arquivo TXT para importagdo de pessoas
(funcionérios, estagiarios, terceirizados e cooperados). O arquivo devera ter o seguinte

nome (Pessoa_CNPJ.txt).
Exemplo: Pessoa_61099008000141.txt

Formatas de Arquivo Formatos de Arquivo

Importzcio Estrutura  Cargo Coleta de MarcacBes Escalas  Usudrios

InclusiofAlteracio Desligamentos Férias Afastamento

Pesguisar por descricio ou cédigo Pesquisar

Cédigo Descricio Padrio

1 Padrie Sim

2 Funcionarios

7.3.1 Inclusdo/Alteracao

Esta rotina permite o cadastro de layout do arquivo TXT para

pessoas.
Informe o layout do arquivo de pessoas para serem importados.

inclusédo/alteracéo de

Definigées | Importagdo

= Formato de arquivo de importagao de pessoas

Ik Sobar  Cancelar

oMM

oMM
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Cdédigo: Informe o codigo de identificacdo da importacdo de escalas, no formato
numerico (Maximo 08 caracteres).

Descricao: Informe a descricdo do formato de importacdo (Maximo 80 caracteres).

Padrdo: marque qual dos layouts de importacdo cadastrados sera o padrédo da
empresa e utilizado pelo médulo adicional “Integrador Kairos”.

Matricula: NUmero da matricula da pessoa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 18 (000000000000000001 a 999999999999999999)
Campo Obrigatério: Sim.

PIS: Numero do PIS da pessoa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 11 (00000000001 a 99999999999)
Campo Obrigatorio: Nao.

Cracha: Numero do cracha da pessoa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 18 (000000000000000001 a 999999999999999999)
Campo Obrigatério: Sim.

Nome Completo: Nome da Pessoa
Tipo: texto
Tamanho: 1 a 70
Campo Obrigatorio: Sim.

Data de Nascimento: Data de nascimento da pessoa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 08 DDMMAAAA
Campo Obrigatério: N&o.

Endereco: Endereco da Pessoa
Tipo: Alfanumérico
Tamanho: 1 a 300
Campo Obrigatorio: N&ao.

Data de Admisséo: Data de Admissao da pessoa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 08 DDMMAAAA
Campo Obrigatério: Nao.

RG: RG da pessoa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 20
Campo Obrigat6rio: N&ao.

CPF: CPF da pessoa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a1l
Campo Obrigatério: N&o.
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Telefone: Numero de telefone da pessoa
Tipo: alfanumérico
Tamanho: 1 a 20
Campo Obrigatorio: Nao.

Celular: Numero de telefone celular da pessoa
Tipo: alfanumérico
Tamanho: 1 a 20
Campo Obrigatério: N&o.

E-mail: e-mail da pessoa
Tipo: alfanumérico
Tamanho: 1 a 50
Campo Obrigatério: N&o.

Tipo de Salario: Tipo do Salario da pessoa
Tipo: Texto
Tamanho: 1
Campo Obrigatorio: Nao.
Valores: M (Mensalista) / H (Horista)

Base Horas: Base de Horas da pessoa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a5
Campo Obrigatorio: Nao.

Valor Hora: Valor da Hora da pessoa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a5
Campo Obrigatério: N&o.

Data de Demisséao: Data de Demissao da pessoa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 08 DDMMAAAA
Campo Obrigat6rio: N&o.

Cddigo Est. Org.: Cbdigo da Estrutura
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a9
Campo Obrigatério: N&o.

Cdédigo Horario: Cdédigo do Horério que sera vinculado ao funcionario.

Tipo: numérico

Tamanho: 1a 8

Campo Obrigatorio: N&ao.

Obs.: Se o codigo estiver zerado o sistema entende que deve assumir o
horéario padréo.

Controla Ponto: Define se o funcionario terd o controle de horas (Horas Extras,
Faltas, Atrasos) no sistema Kairos
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Tipo: numérico

Tamanho: 1

Campo Obrigatério: N&o.

Valores: 0 (Nao Controla) / 1 (Quando controla)

Obs.: O valor 0 é utilizado geralmente para cargos de chefia em que o
ponto néo é controlado.

Tipo Pessoa: tipo do funcionario (normal, cooperado, estagiario ou prestador servi¢o)
Tipo: Texto
Tamanho: 1 a2
Campo Obrigatorio: Nao.
Valores: NO (Funcionérios) / CO (Cooperado) / ES (Estagiario) / PJ (Prestador
de Servico)

Caodigo Cargo: Caodigo do Cargo
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a9
Campo Obrigatério: N&o.

Campo Alternativo 1. Campo opcional em que o cliente pode nomear outros dados
gue sejam necessarios (Formacao Escolar)

Tipo: alfanumérico

Tamanho: 1 a 20

Campo Obrigatério: Nao.

Campo Alternativo 2: Campo opcional em que o cliente pode nomear outros dados
que sejam necessarios (Formagéao Escolar)

Tipo: alfanumérico

Tamanho: 1 a 20

Campo Obrigatério: Nao.

Campo Alternativo 3: Campo opcional em que o cliente pode nomear outros dados
que sejam necessarios (Formagao Escolar)

Tipo: alfanumérico

Tamanho: 1 a 20

Campo Obrigatério: Nao.

Sexo: Sexo do Funcionario (Masculino ou Feminino)
Tipo: texto
Tamanho: 1
Campo Obrigatorio: N&o.
Valores: 1 (Masculino) / 2 (Feminino)

Carteira de Trabalho - Tipo Pessoa: Carteira de trabalho do funcionario
Tipo: alfanumérico
Tamanho: 1 a 15
Campo Obrigat6rio: N&ao.

Nome da Empresa - Tipo Pessoa: Nome da Empresa que o funcionério pertence
Tipo: alfanumérico
Tamanho: 1 a 20
Campo Obrigatério: Nao.
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Obs.: Esta opc¢ao sO sera habilitada quando o tipo do funcionéario estiver
marcado como (Cooperado, Estagiario e Terceirizado)

Telefone da Empresa - Tipo Pessoa: Numero do telefone da empresa em que o
funcionério pertence

Tipo: alfanumérico

Tamanho: 1 a 20

Campo Obrigatorio: Nao.

Obs.: Esta opc¢ao sé sera habilitada quando o tipo do funcionario estiver
marcado como (Cooperado, Estagiario e Terceirizado)

Contato da Empresa - Tipo Pessoa: Contato do responsavel pelo funcionério

Tipo: alfanumérico

Tamanho: 1 a 80

Campo Obrigatério: Nao.

Obs.: Esta opcéo s sera habilitada quando o tipo do funcionario estiver
marcado como (Cooperado, Estagiario e Terceirizado).

CNPJ/CPF da Empresa - Tipo Pessoa: CNPJ ou CPF da empresa

Tipo: alfanumérico

Tamanho: 1 a 14 parao CNPJ e 1 a 11 para o CPF

Campo Obrigatorio: Nao.

Obs.: Esta opcao sO sera habilitada quando o tipo do funcionario estiver
marcado como (Terceirizado).

Endereco da Empresa - Tipo Pessoa: Endereco da empresa
Tipo: alfanumérico
Tamanho: 1 a 200
Campo Obrigatério: Nao.

Obs.: Esta opc¢ao s6 sera habilitada quando o tipo do funcionario estiver
marcado como (Terceirizado).

Ambiente de Trabalho — As op¢édo de ambiente de trabalho sdo: 01 - Normal, 02 —
Penosidade, 03 — Insalubridade e 04 - Periculosidade

Tipo: numérico

Tamanho: 02

Campo Obrigatorio: Nao

Codigo Regra de Calculo: Cédigo do Horario que seréa vinculado ao funcionario.

Tipo: numérico

Tamanho: 1 a 8

Campo Obrigatério: Nao.

Obs.: Se o codigo estiver zerado o sistema entende que deve assumir o
horario padrao.

Nota 1 O campo “Ambiente de Trabalho” devera ser preenchido conforme a lista
abaixo:

01 — Normal;

02 — Penoso;

03 — Insalubre;
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04 — Periculosidade.
7.3.2 Desligamento

Esta rotina permite o cadastro de layout do arquivo TXT para importacdo das datas de
demissédo dos funcionarios existentes na empresa. O arquivo devera ter o seguinte
nome (Desligamento_CNPJ.txt).

Exemplo: Desligamento_61099008000141.txt

Formato de arquivo de importacdo de desligamentos

Formatos de Arquivo
Importacdo
Salvar Cancelar
Codigo: | 12345678
Descricdo: | Layout exemplo Pessoas Desligamento

Padrao:

Campos Inicio Fim Formato

Motivo 1 3

PIS 4 14

Matricula 15 32

Data Demisséo 33 40 DDMMYYYY v

Salvar Cancelar

Cdédigo: Informe o coédigo de identificacdo da importacdo de escalas, no formato
numeérico (Maximo 08 caracteres).

Descricdo: Informe a descricdo do formato de importacdo (Maximo 80 caracteres).

Padrdo: marque qual dos layouts de importacdo cadastrados sera o padrdo da
empresa e utilizado pelo modulo adicional “Integrador Kairos”.

Motivo: Motivo do Desligamento da pessoa da empresa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 3
Campo Obrigatério: Sim.

Cdbdigos de motivos de desligamento:

901 = Resciséo com justa causa por iniciativa do empregador;

902 = Rescisdo sem justa causa por iniciativa do empregador;

903 = Extin¢éo do contrato de trabalho por prazo determinado;

904 = Rescisdo com justa causa por iniciativa do empregado;

905 = Resciséo sem justa causa por iniciativa do empregado;

906 = Transferéncia do empregado para outro estabelecimento da mesma empresa ou
outra, com 6nus;

907 = Transferéncia do empregado para outro estabelecimento da mesma empresa ou
outra, em Onus;

908 = Mudanca de regime trabalhista;

909 = Reforma de militar para reserva remunerada;

910 = Falecimento;
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911 = Falecimento decorrente de acidente de trabalho;

912 = Falecimento decorrente de doenca profissional

913 = Aposentadoria por tempo de servigo, com rescisao contratual;
914 = Aposentadoria por tempo de servico, sem rescisao contratual;
915 = Aposentadoria por idade, com resciséo contratual;

916 = Aposentadoria por invalidez, decorrente de acidente de trabalho;
917 = Aposentadoria por invalidez, decorrente de doencga profissional;
918 = Aposentadoria compulsoéria;

919 = Aposentadoria por invalidez, exceto por doenca profissional e acidente de
trabalho;

920 = Aposentadoria por idade, sem resciséo contratual.

PIS: Namero do PIS da pessoa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 11 (00000000001 a 99999999999)
Campo Obrigatério: Sim.

Matricula: NUmero da matricula da pessoa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 18 (000000000000000001 a 999999999999999999)
Campo Obrigatorio: Sim.

Data de Demisséo: Data de Demissao do funcionario da empresa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 08 DDMMAAAA
Campo Obrigatério: Sim.

7.3.3 Férias

Esta rotina permite o cadastro de layout do arquivo TXT para importacdo das datas de
férias dos funcionérios existentes na empresa. O arquivo devera ter o seguinte nome
(Ferias_CNPJ.txt).

Exemplo: Ferias_61099008000141.txt

Formato de arquivo de importacgdo de férias

Formatos de Arquivo
Importacdo
Salvar Cancelar
Codigo: | 12345678
Descrigdo: | Layout exemplo Pessoas Férias

Padr&o:

Campos Inicio Fim Formato

Matricula 1 18

PIS 19 29

Data Inicio 30 37 DDMMYYYY v

Data Fim 38 45 DDMMYYYY v

Permitir Extrapolar Data Final

Remover Folgas no Periodo

Cdédigo: Informe o cédigo de identificagdo da importagcdo de escalas, no formato
numeérico (Maximo 08 caracteres).
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Descricéo: Informe a descricdo do formato de importacdo (Maximo 80 caracteres).

Padrdo: marque qual dos layouts de importacdo cadastrados sera o padrdo da
empresa e utilizado pelo médulo adicional “Integrador Kairos”.

Matricula: Numero da matricula da pessoa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 18 (000000000000000001 a 999999999999999999)
Campo Obrigatério: Sim.

PIS: Namero do PIS da pessoa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 11 (00000000001 a 99999999999)
Campo Obrigatério: Sim.

Data Inicio: Data de inicio das férias do funcionario
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 8 DDMMAAAA
Campo Obrigatorio: Sim.

Data Fim: Data do final das férias do funcionario
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 8 DDMMAAAA
Campo Obrigatério: Sim.

Permitir Extrapolar Data Final: Permitir que o funcionério volte depois da data final
das férias sem que seja descontado.

Tipo: numérico

Tamanho: 1

Campo Obrigatério: N&ao.

Valores 0 (Nao Permite) / 1 (Permite)

Remover Folgas no Periodo: Permitir que o funcionario remova ou nao as folgas no
periodo

Tipo: numérico

Tamanho: 1

Campo Obrigatorio: N&o.

Valores 0 (Nao Permite) / 1 (Permite)

7.3.4 Afastamento

Esta rotina permite o cadastro de layout do arquivo TXT para importacdo dos
afastamentos dos funcionarios existentes na empresa. O arquivo devera ter o seguinte
nome (Afastamento_CNPJ.txt).

Exemplo: Afastamento_61099008000141.txt
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Definigcoes | Importacao

T Formato de arquivo de importacao de afastamentos

R Salvar | Cancelar

Campos Inico Fim Formato
Matricula
PIS
Cédigo Afastamento
Data de Inicio
Data de Fim

Cdédigo: Informe o cédigo de identificacdo da importacdo de escalas, no formato
numerico (Maximo 08 caracteres).

Descricao: Informe a descricdo do formato de importacdo (Maximo 80 caracteres).

Padrdo: marque qual dos layouts de importacdo cadastrados sera o padrdo da
empresa e utilizado pelo modulo adicional “Integrador Kairos”.

Matricula: NOmero da matricula da pessoa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 18 (000000000000000001 a 999999999999999999)
Campo Obrigatorio: Sim.

PIS: Namero do PIS da pessoa
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 11 (00000000001 a 99999999999)
Campo Obrigatério: Sim.

Cdédigo do Afastamento: Codigo de afastamento para ser importado
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a9
Campo Obrigatério: Sim.

Data Inicio: Data do inicio das férias do funcionario
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 8 DDMMAAAA
Campo Obrigatério: Sim.

Data Fim: Data do final das férias do funcionario
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 8 DDMMAAAA
Campo Obrigatério: Sim.
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Remover Férias no Periodo: Permitir que o funcionario remova ou néo as folgas no
periodo

Tipo: numérico Tamanho: 1

Campo Obrigatorio: Nao.

Valores 0 (N&o Permite) / 1 (Permite)

7.4 Usuéarios

Esta rotina permite o cadastro de layout do arquivo TXT para importacdo dos usuarios
que terdo acesso ao Kairos.

Informe o layout do arquivo de usuarios para serem importados.

O arquivo devera ter o seguinte nome (Usuério_CNPJ.txt)

Exemplo: Usuéario_61099008000125.txt

Definicoes | Importacido

Formatos de Arquivo
Salvar Cancelar
ImpertacSo

Codigo:
Descricdo:

Padréo;

Campos TInicio Fim

Nome

Perfil

Grupo

Matricula do Funciondrio

Cod. Este utilizador visualizard os dados

Lingua

E-mail

Senha

Quantidade de Periodos a Visualizar

Usudrio Ativo

Buscar Dados ao Acessar Pagina

Visualiza todas as pessoas no Relatdrio de Ferias Detalhadas

Estruturas Organizadionais

Identificador de importago de usudrio

Cod. Empresa

Salvar Cancelar

Cdédigo: Informe o cdodigo de identificacdo da importacdo de usuarios, no formato
numérico (Maximo 08 caracteres).

Descricéo: Informe a descricdo do formato de usuérios (Maximo 80 caracteres).

Padrao: marque qual dos layouts de usuarios cadastrados sera o padrdo da empresa e
utilizado pelo médulo adicional “Integrador Kairos”.

Nome: Nome da pessoa.
Tipo: texto
Tamanho: 1 a 70
Campo Obrigatério: Sim.
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Perfil: Nome do perfil de usuario que seré vinculado ao cadastro do usuario;
Tipo: texto;
Tamanho: 1 a 30;
Campo Obrigatorio: Sim.

Grupo: Coédigo do grupo de usuarios sera vinculado ao castro do usuario.
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 9 (000000001 a 999999999)
Campo Obrigatério: Nao.

Matricula Funcionario: Numero da matricula da pessoa.
Tipo: numérico
Tamanho: 1 a 18 (000000000000000001 a 999999999999999999)
Campo Obrigatério: Sim.

Cod. Este utilizador visualizara os dados: Informe o tipo de visualizagdo que este
usuario tera permissao, conforme os valores abaixo:
Tipo: numérico
Tamanho: 1
Campo Obrigatorio: Sim
Valores 1 (Somente este usuario) / 2 (Somente os subordinados deste usuario) /
3 (Este usuario e subordinados).

Lingua: Informe o idioma de exibicdo desejado para o usuario, conforme os valores
abaixo:

Tipo: numérico

Tamanho: 1

Campo Obrigatério: Sim

Valores 1 =pt-BR/2 = pt-PT /3 =es-MX /4 = en-US.

E-mail: Informe o e-mail do usuério, que sera utilizado no acesso ao sistema.
Tipo: Texto
Tamanho: 40
Campo Obrigatério: Sim.

Para o campo "E-mail" na configuracao do arquivo de importacéo, deve-se considerar a
seguinte estrutura:

Nome - que sera escolhido pelo usuario;

@ - Simbolo que identifica 0 endereco de e-mail;

Nome do provedor - Ex. hotmail.com;

Tipo do Usuério - Ex. .com, .gov, .edu, € necessario que haja um ponto final
entre o provedor e o tipo de usuario.

Senha: Informe a senha do login do usuario.
Tipo: alfanumérico
Tamanho: 1 a 45 - 0000000000000000000000000000000000000000000000000
Campo Obrigatorio: Nao.
Caso na configuracédo do arquivo de importacdo de usuarios ndo seja configurada a
senha para o0 usuario, o sistema deve considerar o e-mail do usuario como padréo.
Caso na configuracdo do arquivo de importacdo de usuarios seja configurada uma
senha para o0 usuario, sistema deve importar senha normalmente.
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Quantidade de Periodos a Visualizar: Informe a quantidade de periodos de ponto
que serdo visualizados pelo usuario.

Tipo: numérico

Tamanho: 1 a 4 (0001 a 9999);

Campo Obrigatorio: Nao.

Usuario Ativo: Informe o status do usuario, conforme os valores abaixo:
Tipo: numérico
Tamanho: 1
Campo Obrigatorio: Nao
Valores O (Inativo) / 1 (Ativo).

Buscar Dados ao Acessar Pagina: Informe o tipo de visualizac&o ao realizar o acesso
ao sistema, conforme os valores abaixo:

Tipo: numérico

Tamanho: 1

Campo Obrigatério: Nao

Valores 0 (Desmarcada) / 1 (Ativada).

0 - Desmarcada, exibe a tela em branco, sendo necessario efetuar uma pesquisa.
1 - Ativada, ira mostrar automaticamente os dados na péagina, como a lista de
funcionarios.

Visualiza todas as pessoas no Relatorio de Férias Detalhadas: Informe o tipo de
visualizacéo para o relatério de férias detalhadas, conforme os valores abaixo:

Tipo: numérico;

Tamanho: 1

Campo Obrigatorio: Nao

Valores 0 (Nao Visualiza) / 1 (Visualiza).

0 — N&o visualiza todas as pessoas.
1 — Visualiza todas as pessoas.

Estruturas Organizacionais: Informe o cédigo da estrutura (departamento) cujas
pessoas vinculadas o usuario tera permissao de visualizar.
Obs.: Somente quando o campo “Cod. Este utilizador visualizara os dados” for
preenchido com os valores 2 ou 3. Caso for do tipo 1, informe o cddigo da estrutura da
pessoa.

Tipo: numérico

Tamanho: 1 a 9 (000000001 a 999999999)

Campo Obrigatério: Sim.

Caso o campo "Estrutura Organizacionais” ndo for preenchido e o perfil ser do tipo
"funcionario", a estrutura serd igual a do cadastro do funcionario vinculado ao usuario.

Identificador de Importacdo de Usuério: Informe o tipo da operacdo desejada,
conforme os valores abaixo:

Tipo: numérico

Tamanho: 1

Campo Obrigatorio: Nao

Valores 1 (Incluir/Excluir) / 2 (Alterar).
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Caso o usuério nao informe o identificador na importacdo, o sistema apenas ira incluir
ou alterar os dados informados no layout de importacdo. Caso o usuario ndo exista, o
mesmo serda incluso. Caso ja exista, 0 mesmo sera alterado.

Caso o usuario informe o identificador no layout e o mesmo for correspondente a
inclusdo (1), o sistema devera incluir os dados. Neste caso ndo deverdo existir os
dados que estédo sendo inclusos.

Para excluir alguma permisséo de acesso, sera necessario informar o identificador (1) e
a estrutura que o usuario deixara de visualizar.

Para alterar alguma permissao de acesso, serd necessario informar o identificador (2)
e a estrutura que o usuario serd alterado.

Cod. Empresa: Informe o cédigo da empresa obtido através do menu Definicbes —
Empresas — Empresas.

Tipo: numérico

Tamanho: 1 a 09 (000000001 a 999999999)

Campo Obrigatério: N&o.
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8. Anexo Il = Falhas Comuns

Falha de Conexao

Em casos de erros como falha na conexdo, € necessario sempre verificar os
possiveis bloqueios de rede, como:
e Firewall — Desativar ou incluir na lista de Excecoes.
e Antivirus — Desativar ou incluir na lista de Excecdes o aplicativo Integrador
Kairos.
e Proxy — Desativar o Proxy.

A falha de conexdo também pode ser algum problema com o endereco IP ou
cabeamento do relogio. Para verificar se ha alguns destes problemas, aconselhamos
sempre o teste de “ping”:

“Ping XxXX.XXX.XXX.XXX" (sendo “XxX.xxx.xxx.xxx” o endereco IP do reldgio).

Instalacédo

Em caso de problemas com a instalacdo, serd necessario verificar as
permissfes do usudrio, tanto para instalacdo, quanto para download. Em alguns casos
como no Windows 8, temos o “Filtro de SmartScreen” que bloqueia a execugédo da
instalacdo. Neste caso, precisamos desativar este filtro ou permitir que o mesmo libere
a instalacao.

OBS1: ainstalacédo deve ser feita com usuario com privilégios de Administrador.

OBS2: o usuario para poder iniciar, parar e reiniciar o servico tem que ter
permissao para realizar estas operagoes.

OBS3: No Windows 7, Windows 8 e Windows 10 € necesséario desativar o UAC
(controle conta usuéario) e reiniciar o computador para que sejam alteradas as
permissdes e 0 usuario consiga realizar as operagbes com o0 Servico de
comunicagao.
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Iniciar — Painel de Controle — Contas do Usuario

6()@ |% ~ Todos os [kens do Panel de Corirolo + Contas de Utilizador hd I Procurar o Pairel de Contralo o

Pagina Principal do Painel d=
Contralo

Efectuar alteracdes i sua conta de utilizador

Serit credsnciais Alcerar Palavra-passe

—

- Fonto
Criar um disco ds reposicda de Remover 3 palsvra-passe ! Administradar
palavras-passe Alterar a magem Frotegido por palavra-passe
Associar IDs onine ¢ Alerar o nome da conta
Configurar propriedades de perfi '@ Alterar o tipo d= conta do utilizador

de uslizador avancada

Alterar as minhas vandvels de
ambiente .
@ Geric oukra conta

| @ Alterar definicties de Controlo de Corica do Utilizadar

Consulte também

@ Restricles de Acesso

=T

Escolha quande pretende ser notificado de alteracées ao seu computador

O Controks de Corka de Ukilzader ajuds a impedir que progranmas petendalmente nocives Fagarn dbsracies no
ador,
ormastes sobee d=finicdss e Controb de Conta de Ublizader

Tk Ficar-me sempre

Nunca me notificar quando:

& Osprogramas kertam inskalar scfbeare ou sFechuar
altarapdes no meu computader

- - & Efectun akerandies nas defrigfes do wWindows

@ Nao recomendado, Escdba ests opeSa apenas se
necesstar ds Uklizar programas ndo certificados pars o
Windows 7 porgue ndo suportam Cortrolo d= Conta de

B Utiizadr,

frca e matificar

Suporte / Assisténcia Técnica: (11) 3646-4000 Revisao: 03 Pagina: 29/30




]
Inteqgrador Kairos D,MEP

SISTEMAS

Revisdo — 03 — Janeiro de 2019.

Dimas de Melo Pimenta Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Av. Mofarrej, 840 - CEP 05311-000 - S&o Paulo - SP - BRASIL
Fone: 55 11 3646-4000

www.dimep.com.br / dimep@dimep.com.br

Manual produzido por:

Dimas de Melo Pimenta - Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.

Imagens meramente ilustrativas.

As especificacdes aqui mencionadas tém carater informativo e podem sofre alteracfes sem aviso
prévio.

E proibida a reproducéo total ou parcial, por qualquer meio, do contetido deste manual sem a
autorizagéo prévia por escrito da Dimas de Melo Pimenta - Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Todos os direitos reservados a Dimas de Melo Pimenta - Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
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