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1.1. Escalas

Este mddulo permite uma flexibilidade maior para cadastrar as folgas dos
funcionarios (Total ou Parcial - de acordo com a necessidade).

- =~
Atribuicao de Escalas
¥ Todas as pessoas 1 Y
Presente 0 Pesquisar
Ausente 1
¥ Afastado 0 ®©
Escalas de Hordrios ® Folgas ® Total Parcial
Folgas 0
Compensado 0
e ) Periodo 01/12/2015a 18/01/2016  01/12/2015 - 18/01/2016 (Atual) v De: | 01/12/2015 B Até: 18/01/2016 [
¥ Desligado 0
Sobreaviso 0
v Gerar Escala Excluir Escala = .
* Biometria
Nome da Pessoa Matricula
* Todos os Grupos
Pessoa 1 12033
¥ Sprint 16 - Escalas [ ausaie | Principal

1.1.1. Gerar Escalas - Total

Neste item € possivel cadastrar escalas de folgas para um ou mais funcionéarios
de forma Total (mesma escala para todos).

Nesta funcionalidade serdo aplicadas as escalas de folga cadastradas do tipo
total. Para aplicar uma escala é necessario selecionar a mesma no combo de escalas e
informar a quantidade de vezes que esta escala sera repetida.

ApGs ser selecionada a escala e o usuario, clicar no botdo Aplicar. Sera exibida
a escala no calendario, sendo os dias em roxo referentes a folga.
Obs: podem ser selecionadas até, no maximo, 5 (cinco) escalas de folgas
diferentes para serem aplicadas.

Atribuigao de Escalas

Escalas de Hordrios ® Folgas ® Total Pardial
Periodo | Escolha um periodo... - De: |01/12/2015[7  Até: 31/12/2015[)

Escalas | ESCALA1x1 v | repete 15 vezes @

Resumo:

Acada 1 dias trabalhados, folgar 1 dias. repete 15 vezes ’ Limpar

Dezembro

Seg Ter Qua Qui Sex Sib Dom
‘00 :

QO 0 @ =
Q-0 0 -0
1 @ 2Q = ¥
©»© =
Legenda:

Dias a trabalhar
@ Dizs a folgar

e

Pessoas selecionadas:

Nome da Pessoa Matricula

12033

Pessoa 1
Principal
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1.1.2. Gerar Escalas - Parcial

Neste item € possivel cadastrar escalas de folgas para um ou mais funcionarios
de forma Parcial (pode ter funcionarios com folgas em dias diferentes).

Nesta funcionalidade serdo aplicadas as escalas de folga cadastradas do tipo
parcial. Para aplicar uma escala é necesséario selecionar a mesma no combo de
escalas e informar o periodo que sera aplicado.

Apbs serem selecionados a escala e o usuério, clique no botdo Aplicar. Ser4
exibida a escala no grid, sendo os dias marcados referentes aos dias a folgar.

Obs.: A escala de folga do tipo parcial poderé ser feita apenas por més, ano atual
e seguinte.

Atribuicao de Escalas

Escalas de Hordrios @ Folgas Totzl @ Pardal
Més janeiro v | Ano 2016w

Escalas  ESCALA1x1-PARCIAL ¥
Resumo:
Acada 1 dias trabalhados, folgar 1 dias.
Acada 1 domingos trabalhados seguidos o préximo domingo devera ser uma folga. ° Limpar

m Cancelay

Pessoas selecionadas:

T 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
me da Pessoa
Sex Sib Dom Seg Ter Qua Qui Sex S3b Dom Seq Ter Qua Qui Sex S3h Dom Seg Ter Qua Qui Sex S3b Dom Seq Ter Qua Qui Sex S3b Dom

Pessoa 1
12033 ~ v ~ v v ~ v ~ v ~ v ~ v ~ ~
Principal

1.1.3. Excluir Escalas

Este item permite que um usuario tenha a possibilidade de excluir as escalas de
folgas para um ou mais funcionarios.
Obs.: O sistema permitird a exclusdo apenas dos periodos abertos ou futuros.

Atribuicdo de Escalas

¥ Todas as pessoas 1 .

Presente 0 Nome da Pessoa, Matricula da Pessoa... Pesquisar |

Ausente 1

¥ Afastado 0

Escalas de Hordrios @ Folgas ® Total Parcial

Folgas 0

Compensado 0 ~ —

= 4 Periodo 01/12/2015a 18/01/2016 | 01/12/2015 - 18/01/2016 (Atual) ~ De: | 01/12/2015 Até: | 18/01/2016

» Desligado 0

Sobreaviso 0

Escala exduida com sucesso n

* Biometria

* Todos os Grupos

» Sprint 16 - Escalas

1.1.4. Horarios

Este item oferece ao usuario uma flexibilidade maior para aplicar escalas de
horario para seus funcionérios.

Nesta funcionalidade seréo aplicadas as escalas de horario cadastradas. Para
aplicar uma escala é necessério selecionar a mesma no combo de escalas e informar o
periodo que sera aplicado.
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Apbs serem selecionados a escala e o usuério, clique no botdo Aplicar. Sera
exibida a escala no calendario, sendo os dias marcados em roxo referentes aos dias a
trabalhar com o horario da escala.

Atribuicdo de Escalas

Escalasde @ Hordrios Folgas
Periodo | Escoha um periodo... - De: | 01/12/2015f | at: | 31/12/2015f
Fscalas ESCALA1x1 ¥
Resumo:
Trabalha 1 dias com hordrio padrio & 1 dia(s) com o hordrio 9 - 13 - 14 - 18 indicado.
e
Dezembro
Seq Ter Qua Qui Sex Sib Dom
'0-°0:0
0 0:0:
©0:0°-0:0
R
©-0-

Legenda:
Dias a trabalhar com o harario padr3a
@ Dias a trabalhar com o hardrio indicada

—

Pessoas selecionadas:

Home da Pessoa

Pessoa 1

1.1.5. Excluir Escalas

Este item possibilita ao usuério a exclusdo de escalas de horario para seus

funcionarios.
Obs.: O sistema permitira a exclusao apenas dos periodos abertos ou futuros,

caso contrario, o sistema ndo permitira a excluséo.

Atribuicao de Escalas

~ Todas as pessoas 1 b d

Presente 0 ' Besquiat

Ausente 1

¥ Afastado

Escalas de ‘@ Horarios Folgas

Folgas 0

Compensado 0

e . Periodo 01/12/2015a19/01/2016  01/12/2015 - 19/01/2016 (Atual) v De: 01/12/2015 [ Até: 19/01/2016 [

» Desligado 0

Sobreaviso 0

o |

¥ Biometria

* Todos os Grupos

¥ Sprint 16 - Escalas

Manutengdo de grupos
Manutencdo de estrutura

1.1.6. Escala de Folgas - Total

No cadastro de escalas é configurada a sequéncia da escala de folgas, ou seja,
no primeiro campo sera configurada a quantidade de dias a serem trabalhados (Dias
normais de trabalho) e no segundo campo sera configurada a quantidade de dias a
folgar. Abaixo segue a tela do cadastro de escala de folga total:
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Escalas Editar Escala

Salvar Cancelar
codigo: |1

Descricao: | ESCALA1x 1

® Total

Tipo:
Parcial

Escala: Acada |1 dias trabalhados, folgar |1 dias.

Salvar Cancelar

1.1.7. Escala de Folgas - Parcial

No cadastro de escalas é configurada a sequéncia da escala de folgas, ou seja,
no primeiro campo sera configurada a quantidade de dias a serem trabalhados (Dias
normais de trabalho), no segundo campo sera configurada a quantidade de dias a
folgar, e no terceiro campo sera configurado a partir de quantos domingos trabalhados
0 proximo sera considerado como folga. Abaixo segue a tela do cadastro de escala de

folga total:

Escalas Editar Escala

Salvar Cancelar
Codigo: |1
Descrigdo: | ESCALA1x 1

Total

Tipo:
® Parcial

Escala: Acada |1 dias trabalhados, folgar |1 dias.

Acada 2 domingos trabalhados seguidos o préximo domingo devera ser uma folga.

Salvar Cancelar

1.1.8. Escalas de Horario

Nesta funcionalidade serdo exibidas todas as escalas de horarios cadastradas,
permitindo que o usuario realize a pesquisa através do codigo e descricdo da escala.
Abaixo, tela de pesquisa de escala de horarios:

Suporte / Assisténcia Técnica: (11) 3646-4000 Reviséo: 00 Pagina: 6/9




]
Modulo Adicional Escalas D,MEP

SISTEMAS

Atribuicdo de Escalas Folgas W Relatdrios

Escalas de Horario

+ Nova Escala
Escalas Y %
Pesquisar
Codigo Descricao
1 ESCALA1Xx 1

Para cadastrar uma nova escala de horarios, clique no botdo Nova Escala.
Surge a tela abaixo:

Atribuicdo de Escalas Folgas m Relatdrios

Escalas Nova Escala

Salvar Cancelar
Codigo: |1
Descrigdo: | ESCALA1x 1

Hordrio:  [9-13-14-18 v

Escala: Trabalha |1 dias com hordrio padrdoe |1 dias com horério indicado

Salvar Cancelar

No cadastro de escalas € configurada a sequéncia da escala de horarios, ou
seja, no primeiro campo sera configurada a quantidade de dias em que sera trabalhado
com o horéario padréo (Horario associado ao funcionéario), e no segundo campo sera
configurada a quantidade de dias a trabalhar com o horario indicado (Horario
selecionado no combo de Horario).

Para salvar as configuragdes da escala, cliqgue no botdo Salvar. Caso ndo queira
salvar, clique no botdo Cancelar.
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1.1.9. Relatérios de Escalas

Este relatério permite visualizar as escalas de folgas e horario, férias,
afastamentos e desligamentos.

Relatdrios
s
&= Escala
Escala
T
e = Nome da Pessoa, Matricula da Pessoa... Pesquisar
Ativas n
» Desligado 2 ® i .
Periodo  Escolha um periodo... ¢ De E Até E
* Dimep - Desenvolvimento De Gerar Relatdrio
Home da Pessoa Matricula
Rogerio Vieira Do Nascimento 7
Tecnica - Flizis Rj
Delfim Da Silva Ferreiro 10
Matriz
Josete Suely H Do Nascimento 11
AUSENTE Tecnica - Filisis Rj
Eliana Ligia De Souza Borges 17
Tecnica - Filiais Rj

Escolha os funcionérios e o periodo desejado e clique no botdo Gerar Relatorio.
e Sera exibido um relatério na tela, sobre o qual estardo as opg¢des: “Exportar para

PDF” e “Exportar para Excel”. Clique nestas op¢des caso queira emitir o relatério
nesses formatos.

=3 Exportar para PDF =) Exportar para Excel

Segue um exemplo de relatério em formato PDF:

S

D,MEP Relatério de Escalas 20112018 - 1018
sisTTRA

Empresa;  Dimep - Desenvohimeny de Saftware

CHPJ | GPF: Periodoc 21012016 2 05022016

Home

- ROGERID VIERA DO NASCIMENTO

- DELFIM DA SLVA FERREIRD 2z 2 u|ju 22|22 |(2uju(za(z|z2n =2 =

- JOEETE SUELY H DO NASCIMENTO 30 | 380 CO | U | 380 380 | 30 | 380 | 380 | OO | U | 380 | 330 | 360 | 380 | 380

5 | & 5 |5 |5 |5 |58 5 |5 |6 |5 |5

Lagenda
Foiga
il
Aliaimants
Diesigaments
Compersada
Livre
Herlihs Padh
O7:20- 1200/ 1530 - 17.30

ﬁBESHHFHE
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Revisdo — 00 — Setembro de 2017.

Dimas de Melo Pimenta Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Av. Mofarrej, 840 - CEP 05311-000 - S&o Paulo - SP - BRASIL
Fone: 55 11 3646-4000

www.dimep.com.br / dimep@dimep.com.br

Manual produzido por:

Dimas de Melo Pimenta - Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.

Imagens meramente ilustrativas.

As especificacBes aqui mencionadas tém carater informativo e podem sofre alteracbes sem aviso
prévio.

E proibida a reproducéo total ou parcial, por qualquer meio, do contetido deste manual sem a
autorizagdo prévia por escrito da Dimas de Melo Pimenta - Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Todos os direitos reservados a Dimas de Melo Pimenta - Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
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