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1. Relatorios Extra

Permite criar relatorios personalizados, a fim de gerar um relatério de acordo com a
configuracéo do cliente.

Relatérios Extra
Pesquisar por descrigdo ou c6digo Pesquisar
Codigo Descricao Ativo Tipo Modelo
1 Relatdrio Total de Horas Sim Consolidado ~ Relatdrio Total de Horas
2 Relatdrio Detalhado Sim Detalhado Relatdrio Detalhado

Criar

Para adicionar um novo relatorio, clique em Novo Relatorio.

Selecionar Modelo de Relatério (%]

Tipo
o
%
| I
Detalhado

Consolidado

Selecione o tipo do Relatoério desejado (Consolidado ou Detalhado)
Cliqgue em Adicionar para prosseguir.

Surge uma das telas, conforme opcao selecionada:

Selecionar Modelo de Relatério g3|| Selecionar Modelo de Relatério ]
Tipo Modelo Tipo Modelo
o o o o
Modelo:  Relatério Total de Horas - Modelo:  Relatério Detalhado -

Descricdo:  Relatdrio Total de Horas Descriggo: | Relatdrio Detalhado

Anterior Anterior
i I
Cancelar Adicionar Cancelar

Modelo: Selecione o modelo do relatério.
Descricdo: Insira a descricdo do relatorio.

Cliqgue em Adicionar para confirmar.
Alterar

Clique no botdo Alterar para configurar os campos, férmulas e dados que seréo
exibidos no relatorio.
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Relatérios Extra
Y

Pesquisar por descrigdo ou cédigo Pesquisar

Codigo Descricao Ativo Tipo Modelo

Consolidado  Relatdrio Total de Horas

2 Relatdrio Detalhado Sim Detalhado Relatdrio Detalhado

Surge a tela:

1.1. Relatério Extra Consolidado

Definigoes | Empresa

Empresas Editar Relatorio Total de Horas teste
Filiais
Estrutura Organizacional Salvar Cancelar
Grupos
Codigo: |5
Cargos
Justificativas Descriggo: | Relatério Total de Horas teste
Eventos
Ativo: v
Tipos de Afastamento
Relatdrios Extra Mostrar Coluna Tipo de Campo Definicio Variavel/Formato
Transferéncia de Pessoas )
1 v Matricula
1 v Nome
1 v Grupo
1 v Estrutura Organizacional
1 v Cargo
1 v Data de Admiss3o DDMMYYYY v
1 v Nome da Empresa
4+ Adicionar

Salvar Cancelar

1 InformagBes ineis para a edicio do relatno:

Formulas
1. Gmpo brigatdrio.
2. Possi F(<param1>;<param2>;<param3>}:

<param1>
<param2> -
<param3>

formatos disponiveis: Horas, Decmal, Inteiro, Texto

Variaveis

1. Méximo 2 ca

2. Devem ser Unicas.
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Descric¢do: Informe a descri¢cdo do relatorio.

Mostrar: Se marcado este campo a coluna sera exibida no relatorio.

Tipo de Campo: Sera exibido o tipo de campo que a coluna ir4 exibir, podem ser:
Justificativa, Evento, Ocorréncia ou Formula.

Definicdo: Exibira todos os eventos cadastrados no sistema, todas as justificativas
cadastradas no sistema ou a formula criada, ainda podera selecionar se o relatério ird
exibir por valor, descricdo ou por cédigo.

Variaveis/ Formato: Para formula, podera selecionar qual variavel sera exibida no
relatorio, que pode ser: Horas, decimal, inteiro ou texto.

Para os demais campos sera usado para dar o nome para a variavel.

Formula Exemplol:

NUmero de Férias — Variavel = “F”
NUmero de Férias Gozadas — Variavel = “FG”
Formula = IF (F<FG; F-FG; 0) — Variavel = “Inteiro”

Caso o numero de férias seja menor que o numero de férias gozadas o sistema vai
preencher a coluna com o resultado da formula.

Formula Exemplo2:

Numero de Horas Trabalhadas — Variavel = “HT”
Horas Extras 50% — Variavel = “HE”

Horas Extras 100% — Variavel = “HC”

Formula = HT — (HE+HC) — Variavel = “Horas”

I v Horas Trabalhadas HT
v Hora Extra 50% -
I Hora Extra 50% Evento - HE
Valor %
b Hora Extra 100% -
! Hora Extra 100% Evento - HC
Valor
1 ¥ Horas Trab. - Horas Extra Férmula ~ | HT-(HE+HC) Horas
+ Adicionar

Selecionando o tipo de campo como “Ocorréncia”, 0 sistema devera exibir em
"Definicdo” as ocorréncias (Atraso, Falta, Hora Extra, Hora Extra Noturna,
Inconsisténcia, Interjornada, Horas Trabalhadas, Banco de Horas Crédito, Banco de
Horas Débito), podendo ser selecionadas para visualizagdo ou como filtro do relatorio.
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1.2. Relatério Extra Detalhado

Editar Relatorio Detalhado

Cotgo: |3
Descricio: | Relatéeio Detalhado
Alive: v

Agruper por p=ssoa: V| i

Cabegalho
Maostrar Coluna DefinicSo Mostrar Label
1 v Matricuts: v
1 v Nome: v
1 v Grupo v
1 v Estrutura Organizacions v
1 v Cargo: v
1 v Data d= AdmissZo: DDMMYYYY b
Colunas

Apresentar resultados
por linha:

Mostrar Caiuna Tipo de Campo DefinicSo Vartdvel/Formato
Item Dt v DOMMYYYY v
1 v It=m Hardrio -

v | Automdtco X || Egitado X|| Indewido x|
1 Item Marcacio v | || Original x|| Web x|| Vinodsdoacbra x|

¥ EdizSo de Pontz v
1 Itam Justificativa Ediclo d= Ponts V| p—

| [(Desmricgo x|
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+ Aciconar

&
]

Mostrar Totas

Filtros i

Tipo Definiclo

Justificative Edic3o O= Ponlo v EdicZo 0= Ponto %

+ Acicionar

Salvar  Cancelar

I irformogies doe pors & cicio de roistine
Arass
=) Cebagslko
Szawtddiat 4z con'gurer  cxmpoa qus d~ificom @ pemse
&) Cobunes

Pexaitblods 8z corfiguras £3 chenas o apraxcrior no Sctdie dc dicada

1. Camga dc preoncemenis srgiien.
kor o firmrcds I8 <puramls; <perem2>; <parsm3 >}

Seoivda nos acgerias formelm Saporivca: Morm, Dcziral, Ieiois, Todo

(™) = =So d=v= 3=r veon

<) Redeps
Peasitdidadc 4 configurer o vausiizacio dc ixtet o fie doa coiunss com a repcsive sore.
Apceza 3rdo eproaceiadox o3 30ms pere o3 coluncy cow wslor sumd-cs.

o) riltrea

Poxadeiadc 4z fillror & corinido dox contoidon clrovis 4 Svertos, Jaadficstia = Meresclcn.

Descricéo: Informe a descricédo do relatorio

Cabecalho

Mostrar: Se selecionado este campo, a coluna sera exibida no relatorio.

Coluna: Informe qual ser4 o nome da coluna que sera exibida no relatério, podera ser
alterado.

Definicdo: Irda exibir qual o tipo de formato de data que serd exibido, pode ser:
DDMMYYYY, MMYY, YYYY, YYYYMM, YYYYMMDD

Mostrar Label: Se selecionado, exibirA a descricdo da coluna no relatério (Ex:
Matricula).

Colunas

Mostrar: Se selecionado este campo, a coluna sera exibida no relatério.

Coluna: Informe qual serd o nome da coluna que sera exibida no relatério, podera ser
alterado.

Tipo de Campo: Sera exibido o tipo de campo que a coluna ir4 exibir, podem ser:
Justificativa, Evento, Formula, Marcacdo, Horario e Justificativa Edicdo de ponto e
Ocorréncia.

Obs: Consulte o anexo VI para detalhamento sobre a op¢éo Ocorréncia.
Definicdo: Exibira todos os eventos e justificativas cadastrados no sistema, a formula
criada ainda podera selecionar se no relatério ird exibir por valor, descricdo ou por
cadigo e para todos os tipos de marcac¢des que o sistema possui.
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Varidveis/ Formato: Para férmula, podera selecionar qual variavel sera exibida no
relatério, podem ser: Horas, decimal, inteiro ou texto.

Para os demais campos, sera usado para dar o nome para a variavel.

Rodapé

Mostrar Totais: Este campo se marcado exibira os totais dos itens selecionados.
Filtros

Tipo: Sera exibido o tipo de campo que o filtro ir4 exibir, podem ser: Justificativa,
Evento ou Formula.

Definicdo: Exibira todos os eventos cadastrados no sistema, todas as justificativas
cadastradas no sistema e para todos o0s tipos de marcacdes que 0 sistema possuli.

10.1.9.3 Excluir

Para excluir um relatorio extra, clique em Remover.

Relatérios Extra
¢
Pesquisar por descrigdo ou codigo Pesquisar
Codigo Descricdo Ativo Tipo Modelo

Relatorio Total de Horas i Consolidado  Relatdrio Total de Horas Remover ‘

Surge a tela de confirmacéo:

Remover %]

A Vocé esta certo que deseja remover
o Relatdrio Extra?

[ Remover Cancelar

Para confirmar clique em Remover ou cligue em Cancelar para interromper a acao.
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Revisdo — 00 — Setembro de 2017.

Dimas de Melo Pimenta Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Av. Mofarrej, 840 - CEP 05311-000 - S&o Paulo - SP - BRASIL
Fone: 55 11 3646-4000

www.dimep.com.br / dimep@dimep.com.br

Manual produzido por:

Dimas de Melo Pimenta - Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.

Imagens meramente ilustrativas.

As especificacBes aqui mencionadas tém carater informativo e podem sofre alteracbes sem aviso
prévio.

E proibida a reproducéo total ou parcial, por qualquer meio, do contetido deste manual sem a
autorizagdo prévia por escrito da Dimas de Melo Pimenta - Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Todos os direitos reservados a Dimas de Melo Pimenta - Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
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